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Gobernacion

CONTRATO NUMERO: 1.330.19.13-3885 FECHA: 14 DE ENERO DE 2026
CONTRATANTE: DEPARTAMENTOQ DEL VALLE DEL CAUCA

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
CONTRATISTA: TATIANA ERAZO RUBIO

VALOR TOTAL: $33.000.000 TREINTA Y TRES MILLONES DE PESOS MCTE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 5500006901 DE 08 DE ENERO DE 2026
REGISTRO PRESUPUESTAL.: 5600102513 DE 14 DE ENERO DE 2026

FUENTE DE FINANCIACION: INGRESOS CORRIENTES DE LIBRE DESTINACION

PLAZO: HASTA EL 30 DE JUNIO DE 2026 CONTADOS DESDE LA FECHA DE INICIO QUE FIGURA
EN EL SECOPIL

SUPERVISOR: AUDREY BAHAMON GOMEZ

OBJETO: Prestar los servicios como profesional en la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
con el fin de apoyar la realizacién de las actividades asociadas al proyecto Fortalecimiento de la
gobernanza y la educacidn ambiental para la restauracion progresiva de la biodiversidad y sus servicios
ecosistémicos Valle del Cauca.

LOS SUSCRITOS AUDREY BAHAMON GOMEZ PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA
NUMERO DE 31.574.698 DE CALI, ACTUANDO COMO SUPERVISOR Y TATIANA ERAZO RUBIO
PORTADOR DE LA CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO 67.039.621 DE CALI OBRANDO COMO
CONTRATISTA, NOS REUNIMOS EN LAS INSTALACIONES DEL SECRETARIA DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL OBJETIVO DE ACORDAR Y SUSCRIBIR EL ACTA FINAL DE
CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

R
QUE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL SE ESTABLECIERON LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA LOS CUALES SE DETERMINARON EN:

1. Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla acciones

de promocion de gobernanza y educacion ambiental.
2. Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de los

contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos fijados
por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG.

4. Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor del
contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
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QUE, DE CONFORMIDAD CON LO ANTERIOR, EL CONTRATISTA CUMPLIO A CABALIDAD
CON EL 100% DE LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL Y SUS CORRESPONDIENTES
OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

EL CONTRATISTA PRESENTO EL DOCUMENTO DE TECNICO DE GESTION, CON LAS
RESPECTIVAS EVIDENCIAS Y ANEXOS.

Mencionar las especificaciones, actividades u obligaciones especificas del objeto
contractual ejecutadas:

CUOTA 1 ENERO 2026

1. Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocién de gobernanza y educacion ambiental.

Coordind con la Dra. Francia Elena Obando, la Dra. Audrey Bahamoén y la contratista
Trinidad Pérez la definicidn de fechas y horarios para la presentacion de las cuentas de
cobro, las cuales fueron posteriormente socializadas con los enlaces de Ias
subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Elabord y difundié el mensaje informativo a través del grupo de WhatsApp de enlaces,
en el cual se comunicaron de manera clara las fechas, lineamientos y condiciones para
la presentacidn de las cuentas.

Organizd y estructuré una base de datos destinada a la revisidn de las cuentas de cobro
de la Subdireccion Técnica, con el fin de contar de manera oportuna con la informacion
completa y actualizada de los contratistas, lo que permitid la verificacién individual de
los datos requeridos para la correcta presentacion de las cuentas.

Realizé un seguimiento permanente al proceso de radicacion y revision de las cuentas
de cobro, asegurando su presentacién adecuada y dentro de los plazos establecidos,
con el propdsito de contribuir al pago oportuno por parte de la Secretarfa de Hacienda
de la Gobernacion del Valle del Cauca.

2. Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

Coordind y supervisé el proceso de revision preliminar de la documentacién, con el
objetivo de garantizar una validacion correcia, agil y oportuna, previa a la autorizacion y
firma por parte de la Dra. Audrey Bahamon.

Articuld el frabajo con los contratistas responsables de la etapa de prerevision,
estableciendo lineamientos claros y realizando seguimiento continuo para asegurar la
presentacién adecuada, completa y precisa de los documentos.

Organizo, clasific y verificd los documentos soporte requeridos para ser cargado en el
sistema SAP y su correcta disposicion en el drive institucional de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, contribuyendo asi al control, trazabilidad y
transparencia del proceso.

3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.
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Realizé la capacitacion a los contratistas de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
en la elaboracién de la cuenta No. 1 correspondiente al mes de enero de 2026. Durante la
jornada, explicd de manera detallada y secuencial el procedimiento a seguir, enfatizando en los
lineamientos técnicos y administrativos establecidos, con el propésito de minimizar errores en
la presentacion de la informacién y garantizar el cumplimiento de los plazos definidos por la
Secretaria de Hacienda.

Brindé acompanamiento y orientacion integral a los contratistas, atendiendo y aclarando de
forma oportuna cada una de las inquietudes planteadas, lo que permitié asegurar la correcta
cornprension de los procedimientos, requisitos y responsabilidades asociados a la elaboracion
y presentacion de las cuentas de cobro.

Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetives y acciones definidas en el proyecto.
Realizé Ia solicitud, verificacién y validacion de Ia informacion correspondiente a la seguridad
social del mes de diciembre de 2025 de todos los contratistas adscritos a la Subdireccion
Técnica. Durante este proceso, se revisd que los pagos se hubieran efectuado de manera
oportuna y que la base de liquidacién fuera correcta, conforme a la normativa vigente.

Llevé a cabo la arganizacidn, actualizacion y consolidacién de la base de datos y del archivo
digital correspondiente, con el propdsito de garantizar un adecuado control, trazabilidad y
seguimiento de la informacion.

Realizé una jornada de capacitacién dirigida a los contratistas de [a Subdireccién Teécnica,
orientada a brindar una explicacion detallada del método de trabajo establecido para la revision
preliminar de los documentos, Esta actividad tuvo como objetivo asegurar la correcta
comprension del proceso por parte de los contratistas. Durante la capacitacion, se socializaron
los lineamientos para el envio previo de ia documentacion en formato Word para su verificacion,
asi como las fechas establecidas para el envio digital y la presentacion de las versiones
impresas, requeridas para la revision final y la posterior firma de Ia supervisora, la Dra. Audrey
Bahamén.

CUOTA 2 FEBRERO 2026

1.

Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
Ia Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocion de gobernanza y educacién ambiental.

e Coordind con la Dra. Audrey Bahamén vy la contratista Trinidad Pérez la definicién de
fechas y horarios para la presentacion de las cuentas de cobro del corte #1 del mes de
febrero, las cuales fueron posteriormente socializadas con los enlaces de las
subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

e Redacto y difundié el mensaje informativo a través del grupo de WhatsApp de enlaces,
en el cual se comunicaron de manera clara las fechas, lineamientos y condiciones para
la presentacién de las cuentas.

» Organizé y estructurd una base de datos destinada a la revision preliminar de las cuentas
de cobro de la Subdireccion Técnica, con el fin de verificar uno a uno los informes y
documentos adicionales de la presentacion de cuota 1 (enero) y cuota 2 (febrero)

« Realizd un seguimiento permanente al procesa de radicacion y revision de las cuentas
de cobro del mes de febrero, asegurando su presentacion adecuada y dentro de los
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plazos establecidos, con el propdsito de contribuir al pago oportuno por parte de la
Secretaria de Hacienda de la Gobernacidn del Valle del Cauca.

Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

s Coordind y superviso el proceso de revisién preliminar del mes de febrero de la
documentacion de la cuota 1 (enero) y 2 (febrero), con el objetivo de garantizar una
validacion correcta, agil y oportuna, previa a la autorizacion y firma por parte de la Dra.
Audrey Bahamon.

= Brindé acompariamiento oportune a sus compafieros, atendiendo sus inquietudes y
orientandolos en el proceso, con el fin de garantizar la correcta elaboracién vy
presentacion de los informes y demas documentos requeridos.

e Coordind el trabajo con el equipo de contratistas responsables de la etapa de
prerevision, estableciendo lineamientos claros y realizando seguimiento continuo para
asegurar la presentacion adecuada, completa y precisa de los documentos.,

« Qrganizd, clasifico y verifico los documentos soporte requeridos para ser cargado en el
sistema SAP y su correcta disposicion en el drive institucional de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, contribuyendo asi al control, trazabilidad y
transparencia del proceso.

Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por et Modelo integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.

Realizé tres jornadas de capacitacion a los contratistas de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible en la elaboracion de la cuenta No. 1 correspondiente al mes de enero de
2026 y cuenta No. 2 correspondiente al mes de febrero 2026. Durante la jornada, explicé de
manera detallada y secuencial el procedimiento a seguir, enfatizando en los lineamientos
técnicos y administrativos establecidos, con el propésito de minimizar errores en la presentacion
de la informacién y garantizar el cumplimiento de los plazos definidos por la Secretaria de
Hacienda.

Brindé acompafiamiento y orientacién integral a los contratistas, atendiendo y aclarando de
forma oportuna cada una de las inquietudes planteadas, Io que permitié asegurar la correcta
comprension de los procedimientos, requisitos y responsabilidades asociados a la elaboracion
y presentacion de las cuentas de cobro.

Participd en una capacitacion virtual orientada por el contratista José Sandoval, en la cual se
abordé la importancia del Codigo de Valores en las entidades ptblicas, con énfasis en el
principio del respeto. Durante la jornada, se generd un espacio de reflexién sobre la necesidad
de mantener un clima laboral positivo, reconociendo el aporte de cada integrante y promoviendo
el trabajo colaborativo para el cumplimiento de las metas institucionales.

Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con €] alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
Asistié a una reunion presencial realizada en las instalaciones de la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, con el propdsito de socializar los resultados de las areas asignadas por
la Subdireccion Técnica de Apoyo a la Gestion, bajo 1a supervision de la Dra. Audrey Bahamon.
Se destaco la importancia de las funciones desarrolladas y los resultados alcanzados por las
areas de planeacian, financiera, PQR y falento humano, entre otras.
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Actualizd los manuales correspondientes a la elaboracién y presentacién de la cuota 1 y cuota
2, efectuando ajustes y mejoras en los lineamientos establecidos. Esta accion permitié fortalecer
la claridad de las instrucciones, optimizar el proceso de presentacion de cuentas y contribtiir a
la adecuada radicacion de las cuentas de cobro por parte de los contratistas de la Secretarla de
Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Convocd vy lideré una reunion virtual con el equipo de contratistas encargado de [a revision de
cuentas, con el fin de evaluar los resultados obienidos en los cortes 1 y 2 del mes de enero de
2026. Durante la sesion, se unificaron criterios técnicos, se definieron plazos y horarios y se
establecio el plan de trabajo correspondiente al corte 1 del mes de febrero de 2026, fortaleciendo
la organizacion y eficiencia del proceso. Asi mismo, se reconocié la felicitacién emitida por el
drea de Contabilidad por la correcta y oportuna revision de las cuentas, resaltando el
compromiso y la calidad del trabajo desarrollado, o que contribuyd a garantizar pagos

oportunos.,

CUOTA 3 MARZO 2026

1.

Coordinar la revision y tramite de [as cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocidn de gobernanza y educacion ambiental.

Coordiné con la Dra. Audrey Bahamén y la contratista Trinidad Pérez la definicion de las fechas
y horarios para la presentacién de cuentas correspondientes al corte 1 de la cuota 3 del mes de
marzo de 2026, informacion que posteriormente fue compartida con los enlaces de las
diferentes subsecretarias de la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Elaboré y difundié el mensaje informativo a través del grupo de WhatsApp de enlaces, con el
fin de comunicar oportunamente las fechas establecidas para la presentacion de las cuentas de
cobro del corte #1 de la cuota 3 del mes de marzo 2026.

Organizé una base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccion Técnica, con el
propdsito de contar con la informacion consolidada de los contratistas y facilitar la verificacion
detallada de los datos requeridos para la presentacion de sus cuentas correspondientes al corte
2 del mes de febrero y corte 1 del mes de marzo de 2026.

Realizé seguimiento permanente al proceso de presentacion de las cuentas, con el objetivo de
garantizar que estas fueran entregadas de manera correcta y dentro de los tiempos
establecidos, contribuyendo asi al pago oportuno por parte de la Secretaria de Hacienda de la
Gobernacion del Valle del Cauca.

Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

Coordind el proceso de revision preliminar correspondiente al corte #1 del mes de marzo de
2026, con el fin de asegurar una revision ordenada y eficiente que permitiera posteriormente la
autorizacion y firma de la Dra. Audrey Bahaman.

Articuld el trabajo con los contratistas encargados de la pre-revisidn de cuentas de la
Subdireccién Técnica, garantizando un proceso agil, oportuno y preciso, verificando que todos
los documentos requeridos fueran presentados correctamente.

Apoyo en la organizacion de los documentos soportes necesarios para la verificacion en la
plataforma SAP y en el Drive institucional de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
contribuyendo a la correcta gestion y disponibilidad de la informacion documental.
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Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG.

Participé en una capacitacion virtual dirigida por el contratista José Sandoval, en la cual se
abordé el tema “Cddigo de Integridad: La Justicia®, resaltando la importancia de actuar con
imparcialidad, transparencia y respeto por las normas en el ejercicio de las funciones dentro de
la administracién publica. Esta actividad contribuyéd al fortalecimiento de los principios éticos y
valores institucionales, promoviendo el compromiso con una gestion piblica integra y alineada
con los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn (MIPG).

Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
Realizé la convocatoria y liderd una reunién virtual con el equipo de contratistas encargado de
[a revision de cuentas, con el propésito de evaluar los resultados obtenidos en los cortes 1 y 2
del mes de febrero de 2026, Durante este espacio se unificaron criterios técnicos, se definieron
plazos y horarios de trabajo, y se establecid el plan y cronograma correspondiente al corte 1 del
mes de marzo de 2026, con el fin de fortalecer la organizacién del equipo y optimizar el proceso
de revisidn. Se destacé la necesidad de mantener altos niveles de eficiencia, responsabilidad y
precision en la verificacion de los documentos y soportes presentados por los cantratistas.
Analizé la posibilidad de establecer un tinico corte para la presentacion de las cuentas de cobro
de los confratistas de la Secretaria. Para ello, consultd al equipo encargado de la revision de
cuentas mediante una encuesta interna, con el fin de evaluar si era mas conveniente trabajar
con uno o dos cortes; se concluyd que unificar el proceso en un solo corte permite mejorar la
organizacién del equipo, optimizar la planeacion del trabajo de revisién de cuentas vy facilitar la
entrega oportuna a contabilidad, promoviendo asi un proceso mas eficiente y coordinado.

CUOTA 4 ABRIL 2026

1.

Coordinar [a revision y tramife de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocién de gobernanza y educacién ambiental.

Coordind con la Dra. Audrey Bahaman y la contratista Trinidad Pérez la definicion de las fechas
y horarios para la presentacion de cuentas correspondientes al corte 1 de la cuota 4 del mes de
abril de 2028, informacion que posteriormente fue compartida con los enlaces de las diferentes
subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Elaboré y difundié el mensaje informative a través del grupe de WhatsApp de enlaces, con el
fin de comunicar oportunamente las fechas establecidas para [a presentacion de las cuentas de
cobro del corte #1 de la cuota 4 del mes de abril 2026.

Organizd una base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccion Técnica, con el
propésito de contar con la informacion consolidada de [os contratistas y facilitar la verificacion
detallada de los datos requeridos para la presentacién de sus cuentas correspondientes al corte
1 del mes de abril de 2026.

Realizé seguimiento permanente al proceso de presentacion de las cuentas, con el objetivo de
garantizar que estas fueran enftregadas de manera correcta y dentro de los fiempos
establecidos, contribuyendo asi al pago oportuno por parte de la Secretaria de Hacienda de [a
Gobernacion del Valle del Cauca.
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Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

Coordind el proceso de revision preliminar correspondiente al carte #1 del mes de abril de 20286,
con el fin de asegurar una revisién ordenada y eficiente que permitiera posteriormente la
autorizacion y firma de la Dra. Audrey Bahamaon.

Articuld el trabajo con los contratistas encargados de la pre-revisién de cuentas de la
Subdireccion Técnica, garantizando un proceso agil, oportuno y preciso, verificando que todos
los documentos requeridos fueran presentados correctamente, correspondiente al corte #1 del
mes de abril de 2026.

Apoyd en la organizacién de los documentos soportes de la cuota #4 abril 2026 necesarios para
la verificacion en la plataforma SAP y en el Drive institucional de la Secretarfa de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, contribuyendo a la correcta gestion y disponibilidad de Iz informacién
documental.

Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacidn y Gestién — MIPG.

Asistio a una capacitacion virtual liderada por el contratista José Sandoval, enfocada en el tema
“Codigo de Integridad: Inclusion Laboral”. En este espacio se abordaron aspectos relacionados
con discapacidad, diversidad de género y enfoques de inclusion en el entorno laboral, lo que
permitié fortalecer el conocimiento en practicas orientadas al respeto, la equidad y la
consolidacion de ambientes |laborales inclusivos.

. Participd en la capacitacién virtual orientada por la contratista Alfayma Sanchez, en el marco

del Seminario de Induccién y Reinduccion, donde se abordé el tema “Transparencia y Acceso
a la Informacion” conforme a la Ley 1712 de 2014. Durante la jornada, fortalecid sus
conocimientos en relacién con los principios de transparencia, el derecho de acceso a la
informacidn plblica y las responsabilidades de las entidades frente a la adecuada divulgacion y
gestion de la informacion.
Destacd el desemperio de los contratistas de la Subdireccion Técnica en la presentacion de
cuentas, evidenciando el cumplimiento en la cuota #3 al realizar la entrega en un tnico corte y
sin requerimientos de correccion por parte del drea de contabilidad, lo cual refleja el compromiso
y la calidad del trabajo desarrollado por el equipo.

Cumplir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
Convoc6 y liderd una reunidn virtual con el equipo de contratistas encargado de la revision de
cuentas, con el propdsito de evaluar los resultados obtenidos en los cortes 1 y 2 del mes de
marzo de 2026. Durante el encuentro, se unificaron criterios técnicos, se definieron plazos y
horarios de trabajo, y se establecio el plan y cronograma correspondiente al corte 1 del mes de
abril de 2026, fortaleciendo la organizacién y optimizando el proceso de revision. Asimismo, se
enfatizé en la importancia de realizar una revision rigurosa, detallada y cuidadosa de cada
cuenta, considerando que cualquier error o inconsistencia puede generar refrasos en Ia
validacién y aprobacién de las planillas, afectando el avance del proceso. Se destacd el
desempefio del equipo, evidenciado en que, para la cuota 3 marzo 2026, solo se presentaron 3
errores de 253 informes enviados (1%), reflejando una adecuada planificacion y un proceso de
revisién eficiente, enmarcado en el mejoramiento continuo.

Adelantd de manera permanente la revision y el acompafiamiento a los confratistas de la
Subdireccion, con el fin de asegurar el cumplimiento oportuno en las fechas de presentacion de
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la cuota N.° 4. De igual forma, brindd orientacion en la verificacién de requisitos, contribuyendo
al adecuado desarrollo del proceso y a la entrega oporiuna de la documentacion requerida.,

CUOTA 5 MAYO 2026

1.

Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocion de gobernanza y educacion ambiental.

Coordind con la Dra, Audrey Bahamén y la contratista Trinidad Pérez la definicion de las fechas
y horarios para la presentacion de cuentas correspondientes a la cuota 5 del mes de mayo de
2026, informacion que posteriormente fue compartida con los enlaces de las diferentes
subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Elaboré y difundié el mensaje informativo a través del grupo de WhatsApp de enlaces, con el
fin de comunicar oportunamente las fechas establecidas para la presentacion de [as cuentas de
cobro de la cuota 5 del mes de mayo 2026.

Organizd una base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccién Técnica, con el
propésito de contar con la informacién consclidada de los contratistas y facilitar la verificacién
detallada de los datos requeridos para la presentacion de sus cuentas correspondientes a la
cuota 5 del mes de mayo de 2026.

Efectud acompafiamiento y seguimiento continuo al proceso de presentacién de cuentas,
verificando el cumplimiento de los requisitos, lineamientos y tiempos establecidos, con el fin de
contribuir al traémite oportuno de pago por parte de la Secretaria de Hacienda de la Gobernacion
del Valle del Cauca.

Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los confratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

Elabord y socializd en el grupo de WhatsApp de la Subdireccion Técnica la informacién
correspondiente a Ias fechas y lineamientos establecidos para el proceso de presentacion de
cuentas.

Coordino el proceso de revision preliminar correspondiente a la cuota #5 del mes de mayo de
2026, con el fin de asegurar una revision ordenada vy eficiente que permitiera posteriormente la
autorizacion y firma de la Dra. Audrey Bahamon.

Liderd y coordiné reunion virtual con el equipo encargado de la prerevision de cuentas de la
Subdireccién Técnica, orientando la planeacién y articulacién del proceso de revisidn preliminar,
con el propésito de fortalecer la organizacion, optimizar los tiempos de respuesta y garantizar
el adecuado desarrollo de las actividades conforme a [as directrices impartidas por la
Supervisora Dra. Audrey Bahamon.

Articulé el trabajo con los contratistas encargados de la pre-revision de cuentas de la
Subdireccién Técnica, garantizando un proceso agil, oportuno y preciso, verificando que todos
los documentos requeridos fueran presentados correctamente, correspondiente a la cuota #5
del mes de mayo de 2026.

Apoyo en la organizacion de los documentos soporte del segundo corte de la cuota #4 del mes
de abril y de la cuota #5 del mes de mayo 2026 necesarios para la verificacion en la plataforma
SAP y en el Drive institucional de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
contribuyendo a la correcta gestién y disponibilidad de la informacién documental.
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Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los objetivos
fijados por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG.

Participé en capacitacion virtual orientada por el contratista José Sandoval sobre “Clima
Organizacional: Equilibric Vida Laboral y Vida Personal” dictada el 29 de abril 2026, espacio en
el cual se promovieron reflexiones y aprendizajes relacionados con el bienestar integral, el
fortalecimiento de la salud emocional, el adecuado manejo de las responsabilidades laborales
y personales, y la importancia de fomentar entornos de trabajo mas saludables, equilibrados y
productivos.

Participé en capacitacion virtual liderada por el contratista José Sandoval sobre “Habilidades
Blandas: Creatividad e Innovacién” dictada el 6 de mayo 2026, jornada en |a que se fortalecieron
competencias orientadas al trabajo colaborativo, la generacion de propuestas innovadoras, la
adaptacion a los cambios y el desarrollo de habilidades que aportan al mejoramiento de los
procesos institucionales y laborales.

Cumplir y acatar Jas directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
Elabord y socializo directrices, recomendaciones y orientaciones al equipo de contratistas de la
Subdireccién Técnica, encaminadas al fortalecitniento de la calidad, organizacion y adecuada
sustentacion de los informes contractuales, asi como al cumplimiento de los procedimientos y
cronogramas establecidos para el proceso de revision preliminar, firma y envio final de la cuenta.
Convocd y liderd reunion virtual con el equipo encargado de la revisién de cuentas, espacio en
el cual se concertaron criterios técnicos, se establecieron tiempos, horarios y lineamientos de
trabajo, y se definio el plan y cronograma correspondiente al proceso de revision de cuentas de
la cuota #5 del mes de mayo de 2026, con el propdsito de fortalecer la organizacion y optimizar
el desarrollo del proceso.

Durante la jornada se reiteré la, importancia del compromiso, la responsabilidad y el
cumplimiento oportuno de las actividades y fechas definidas, teniendo en cuenta que el
adecuado desarrollo del proceso depende del trabajo articulado de cada integrante del equipo,
permitiendo cumplir con los tiempos establecidos en el cronograma emitido por el Departamento
Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas de la Gobernacion del Valle del Cauca.

Elabord y compartio con el equipo de contratistas encargado de la revision de cuentas el
resumen del plan de trabajo y del cronograma definido durante la reunion, facilitando la
organizacion, seguimiento y ejecucion de las actividades programadas.

Realizé seguimiento y acompaﬁamiento permanente a los contratistas de la Subdireccién,
brindando orientacion en la verificacién de requisitos y lineamientos para la presentacion de la
cuota N.° 5, contribuyendo al cumplimiento oportuno de las fechas establecidas y al adecuado
desarrollo del proceso de entrega documental. ‘

CUOTA 6 JUNIO 2026

1.

-Ci=

Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores de servicio de
la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, en especial del equipo que desarrolla
acciones de promocion de gobernanza y educacion ambiental.

Coordiné con la Dra. Audrey Bahamén Supervisora y [a contratista Trinidad Pérez la definicion
de las fechas, horarios y lineamientos para la presentacion de las cuentas correspondientes a
la cuota final No. 6 del mes de junio de 2026. Posteriormente, socializé esta informacion con [os
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enlaces de las diferentes subsecretarias de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
garantizando una adecuada planeacion y el cumplimiento de los cronogramas establecidos.
Elaboré y socializd el mensaje informativo dirigido al grupo de enlaces de las subsecretarias,
mediante el cual comunicd las fechas, horarios y orientaciones para la presentacion de las
cuentas correspondientes a la cuota final No. 6, facilitando la difusién oportuna de la informacion
y la articulacion entre los diferentes equipos de trabajo.

Organizd y actualizé la base de datos de los contratistas de la Subdireccion Técnica,
consolidando la informacién necesaria para el proceso de revision de cuentas, Esta herramienta
permitid disponer de informacién actualizada y de facil consuita para verificar de manera
individual los requisitos, soportes y datos requeridos para la correcta presentacién de las
cuentas de cobro del mes de junio de 2026.

Realizé seguimiento permanente al proceso de presentacién de las cuentas correspondientes
al mes de junio de 2026, brindando orientacion a los contratistas, resolviendo inquietudes y
verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos, con el propésito de garantizar la
radicacion oportuna y adecuada de la documentacion y contribuir al pago dentro de los tiempos
previstos por la Secretarfa de Hacienda de la Gobernacion del Valle del Cauca.

Efectud la revisién documental de los informes de ejecucion y supervision, actas finales,
planillas y soportes de pago de seguridad social presentados por los contratistas de la
Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, con especial énfasis en el equipo encargado
de desarrollar acciones de promocian y educacién ambiental. Durante este proceso verifics el
cumplimiento de los requisitos técnicos, administrativos y documentales exigidos, permitiendo
identificar y corregir oportunamente inconsistencias, fortalecer la calidad de la informacién
presentada y garantizar el adecuado tramite de las cuentas para su posterior aprobacién y pago.

Expedir [os documentos soportes requeridos para el tramite de las cuentas de cobro de
los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

Elabord y socializo el mensaje informativo dirigido al grupo de la Subdireccion Técnica,
mediante el cual comunicé las fechas, horarios y lineamientos establecidos para la presentacion
de las cuentas correspondientes al mes de junio de 2028, contribuyendo a la adecuada difusion
de la informacion y al cumplimiento oportune de los cronogramas definidos por la Secretaria.
Coordind el proceso de revisidn preliminar de las cuentas correspondientes al mes de junio de
2026 de la Subdireccidén Técnica, organizando las actividades de validacion documental y
seguimiento requeridas para garantizar una revision eficiente, oportuna y de calidad. Esta labor
facilité la posterior verificacion, autorizacién y firma por parte de la Dra. Audrey Bahamén,
optimizando los tiempos del proceso y reduciendo posibles reprocesos.

Organizd y consolidé los documentos soporte requeridos para los procesos de verificacion y
control en las plataformas SAP y Drive de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
garantizando la disponibilidad, trazabilidad y consulta oportuna de la informacion necesaria para
la revision, validacién y aprobacién de las cuentas presentadas por los cantratistas.

Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir cen los objetivos
fijados por el Modelo Integradc de Planeacion y Gestion — MIPG.

Participo en la capacitacién virtual orientada por el contratista José Sandoval, desarrollada el 3
de junio de 2026, en la cual se abordé el tema “Habilidades Blandas: Finanzas Personales”.
Durante la jornada se socializaron conceptos y herramientas practicas relacionadas con la
administracion responsable de los recursos econdmicos, la planificacion financiera, el manejo
adecuado del presupuesto personal, Ia cultura del ahorro y la toma de decisiones financieras
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conscientes. Esta actividad permitié fortalecer conocimientos y competencias orientadas al
bienestar financiero, promoviendo buenas practicas para la organizacion de las finanzas
personales y el cumplimiente de metas econémicas a corto, mediano y largo plazo.

Realizé una jornada de capacitacion y acomparfiamiento dirigida a contratistas que presentaban
inconsistencias recurrentes en la elaboracion de informes y actas, actividad desarrollada el 27
de mayo de 2026 en cumplimiento de las direclrices impartidas por la supervisiéon y en
concordancia con los objetivos del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion — MIPG. Durante
la capacitacion socializé lineamientos, buenas practicas y criterios técnicos para la correcta
elaboracion y presentacion de informes y actas, con el proposito de unificar criterios, fortalecer
las competencias de los participantes y mejorar la calidad de la documentacién presentada.
Esta actividad contribuyé a optimizar los procesos de revision, disminuir errores recurrentes,
reducir reprocesos y promover una gestidn mas eficiente y oportuna en la presentacion de
informes y actas.

Asistié a reunion de seguimiento convocada por la supervisora, Dra. Audrey Bahamon, el 5 de
junio de 2026, con el propdsito de socializar el plan de trabajo definido para la revision de las
cuentas correspondientes al mes de junio de 2026. Durante el encuentro presenté [a
programacion establecida con el equipo de revision de cuentas, la distribucion de
responsabilidades vy los tiempos proyectados para la ejecucion de las actividades, atendiendo
las directrices impartidas por la supervision. Esta actividad permitié fortalecer la coordinacion
del equipo, asegurar el cumplimiento oportuno de los procesos asignados y contribuir al logro
de los objetivos institucionales enmarcados en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion —
MIPG.

Cumpilir y acatar las directrices, orientaciones y actividades impartidas por el supervisor
del contrato, de acuerdo con el alcance, objetivos y acciones definidas en el proyecto.
Convoco y liderd una reunidn virtual con el equipo de contratistas encargado de la revision de
cuentas, desarrollada el 20 de mayo de 2026. Durante la jomada unificaron criterios técnicos
para el proceso de revision, definieron responsabilidades, plazos y horarios de frabajo, y
estructuré el plan de trabajo y croncgrama para la revision de la cuota final No. 6
correspondiente al mes de junio de 2026. Asimismo, coordind la programaciéon de las
actividades necesarias para garantizar una revision eficiente y oportuna de los documentos
presentados por los contratistas, fortaleciendo la organizacién del equipo.

Elabor6 y socializoé con los contratistas encargados de la revision de cuentas el resumen del
plan de trabajo y cronograma definido durante la reunion, facilitando la organizacion,
seguimiento y cumplimiento de las actividades programadas, asi como la adecuada articulacion
entre los integrantes del equipo de revision de cuentas.

Asistid a la reunién convocada por la Dra. Francia Elena Obando, Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible, y la Dra. Audrey Bahamon, Supervisora, en la cual se revisaron las
funciones y responsabilidades de los integrantes del equipo financiero, asf como las estrategias
de apoyo y articulacion orientadas a fortalecer el trabajo colaborativo. Durante la jornada
participo en la definicion de la reorganizacién de los subgrupos de trabajo, la programacion
semanal de acompafiamiento presencial y las acciones encaminadas a fortalecer el desempefio
integral del equipo financiero. En el marco de la redistribucion de responsabilidades, asumio6 la
continuidad del liderazgo del equipo encargado de ia revisién de cuentas de los contratistas de
prestacion de servicios y el acompariamiento a la contratista Daniela Herrera en las actividades
relacionadas con la revision de cuentas de proveedores, brindando apoyo técnico y
contribuyendo al fortalecimiento de los procedimientos financieros de la Secretaria.
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Convocd, coordind y orienté la jornada de capacitacién sobre la elaboracion de actas finales,
dirigida a los contratistas de la Secretarfa de Ambiente y Desarrollo Sostenible y desarrollada el
27 de mayo de 20286. Este espacio tuvo como propdésito fortalecer, actualizar y unificar criterios
para el adecuado cierre documental correspondiente al mes de junio de 2026, Durante la
actlvidad impartié orientaciones sobre la correcta elaboracidn y presentacion de los informes y
actas finales, contribuyendo a prevenir inconsistencias, reducir reprocesos vy facllitar el cierre
oportuno de los procesos de revision y presentacién de cuentas.

Elaboré y socializé con los contratistas de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible un
manual de apoyo que consolidd lineamientos y orientaciones defalladas para [a correcta
elaboracién de los informes finales, el acta de cierre, el acta final de cumplimiento y el acta de
pago final. Este documento permitic unificar criterios, fortalecer la calidad de la documentacion
presentada y contribuir a la disminucion de errores, devoluciones y reprocesos durante las
etapas de revision, validacion y aprobacion de las cuentas.

Realizd Ia revision técnica en medio digital de los informes de ejecucion y supervision, actas
finales, planilla y soporte de pago al Sistema de Seguridad Social presentados por los
contratistas de la Subdireccidon Técnica de Apoyo a la Gestién. Durante esta actividad verificod
la coherencia, consistencia y calidad de la informacidn reportada, la correcta elaboracién de los
documentos y la suficiencia de las evidencias aportadas como soporte de las actividades
ejecutadas. Adicionalmente, formulé observaciones y recomendaciones orientadas a la
correccion de inconsistencias cuando fue necesario, contribuyendo al mejoramiento de la
calidad documental, la reduccion de reprocesos y la optimizacion de la revision final efectuada
por la supervisora para su posterior aprobacion y firma.

QUE EL BALANCE DE EJECUCION FISICA ES EL SIGUIENTE:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 33.000.000
VALOR EJECUTADO: $ 33.000.000
VALOR NO EJECUTADO: $0
PORCENTAJE DE EJECUCION: 100%

QUE EL BALANCE DE EJECUCION FINANCIERO ES EL SIGUIENTE:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $33.000.000
ANTICIPO: $0
AMORTIZACION ANTICIPO: 30

PAGO ANTICIPADO: $0 ‘
PAGOS PARCIALES: $33.000.000
INTERES MORATORIO: $0

TOTAL, PAGADO: $33.000.000
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA: 30

SALDO A FAVOR DEL DEPARTAMENTO: $0
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EN CONSECUENCIA, LAS PARTES, UNA VEZ LEIDA Y APROBADA LA PRESENTE ACTA,
SE SUSCRIBE EN LA CIUDAD DE CALI (VALLE), A L.OS 30 DIAS DEL MES DE JUNIO DEL

ANO 2026.

CON LA FIRMA DE LA PRESENTE EL CONTRATISTA SE OBLIGA A CARGARLA EN LA
PLATAFORMA DEL SECORP 1.

% Tallma G

-—

AUDREY BAHAMON GOMEZ TATIANA ERAZO RUBIO
C.C. 31.574.698 C.C. 67.039.621
SUPERVISOR CONTRATISTA
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